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1. Preliminares

El presente Proyecto que se propone a la Direccidén tiene como objetivo el cumplimiento por
parte de ASOCIADOS AGRUPACION GALICIA de las obligaciones que en materia de proteccion de
datos de caracter personal imponen el REGLAMENTO GENERAL DE Proteccion de Datos de
Caracter Personal, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Organica de
Proteccion de Datos.

Tanto el RGPD afecta a todas las empresas, profesionales y administraciones publicas que, en el
desarrollo de su actividad, guardan registros de tratamiento de datos en papel o soporte
magnético de informacidn relativa a personas fisicas (empleados, clientes, colaboradores,....).

Los objetivos de seguridad son evitar la alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado a
los datos de caracter personal. Por lo tanto los principios de actuacidén son integridad,
disponibilidad y confidencialidad.

2. Objeto

El objeto de la presente oferta es describir los trabajos a desarrollar y las condiciones
econdmicas que VIFORDAT ofrece a ASOCIADOS AGRUPACION GALICIA para la adaptacién a la
normativa de Proteccion de Datos.

3. Alcance de la oferta

A continuacidn se detallan las actuaciones incluidas en la presente oferta:

1. Fase |: Diagnéstico de la situacion actual.
2. Fase lI: Identificacion, notificacidn y registro del tratamiento de datos de caracter personal.
3. Fase lll: Elaboraciéon y entrega de la documentacién.
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4. Descripcion

4.1. FASE I: Diagnéstico de la situacion actual

e Se formula un claro y conciso Cuestionario de Seguridad Juridico-Administrativo a la empresa
con el fin de evaluar su situacién actual con respecto al RGPD.

e En funcién de la tipologia de los datos personales, se determinara el Nivel de Seguridad
aplicable seguin el Reglamento (datos sensibles).

e Se analiza el sistema de Informacidn, definiendo las medidas adecuadas al nivel de los datos,
analizando los siguientes puntos: arquitectura de red, arquitectura de comunicaciones,
sistemas operativos, protocolos, métodos de autenticacidn, estructura de usuarios y
permisos, politicas de seguridad, aplicaciones instaladas, control de antivirus, procedimiento
de copias de seguridad, eficacia de las protecciones instaladas y seguridad fisica.

e En base al nivel estipulado y al andlisis de las medidas de seguridad existentes, se sefialaran
las que serdn necesario implementar para ese fin.

e Como responsable del Fichero, la empresa debe formar a todo el personal acerca de la Politica
de Seguridad Implantada en la misma, asi como lograr el compromiso de todo el personal con
esta politica. VIFORDAT sensibilizara al personal, resolvera sus dudas y detectara
necesidades de formacion en esta area.

Para la realizacién de este diagnostico los consultores visitaran las instalaciones de ASOCIADOS
AGRUPACION GALICIA, reuniéndose con los responsables de cada 4rea de tratamiento de
informacién.

4.2. FASE lI: Identificacion, notificacion y registro de los tratamientos de
datos en la Agencia Espaiiola de Proteccion de Datos

e En base al Cuestionario recogido y a las Bases de Datos detectadas en la empresa, se analizara
su contenido y se estipulard la necesidad o no de proceder a su registro en la Agencia de
Proteccion de Datos, en cuyo caso se inscribiran los ficheros pertinentes, en 2 pasos:

1. Registro de las actividades de tratamiento de datos de caracter personal.
2. Aprobacion por parte del responsable del tratamiento de dicho registro.
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4.3. FASE lll: Elaboracion de la documentacion

e Elaboracién del Documento de Seguridad exigido por la Ley adaptado a la empresa, en el que
se estipulara la normativa de seguridad que debera regir en la empresa auditada, que variara
en funcién del nivel de seguridad exigido para los ficheros de datos personales.

En este punto es muy importante su colaboracion ya que la redaccién de este documento es
compleja y minuciosa, y debido al caracter personalizado que ostenta requiere un gran
conocimiento del funcionamiento de la empresa, metodologia de trabajo, no de trabajadores,
método de recogida de los datos, estructura del sistema informatico, etc.

El responsable del tratamiento deberd elaborar la normativa de seguridad mediante un
documento de obligado cumplimiento para el personal con acceso a los datos de caracter
personal y a los sistemas de informacién. Este documento de seguridad debera contener
todos los requisitos legalmente establecidos en funcién del nivel de seguridad que deba
adoptar el responsable del fichero.

e Creacidon de un Registro de Incidencias y asesoramiento posterior al responsable de los
ficheros protegidos sobre su gestién.

e Creacidn de diferente procedimientos:

» Creacion de una relacion actualizada de los usuarios autorizados.

» Creacion de un Registro de Soportes

» Supervision de la elaboracion, en su caso, de los escritos de autorizacion, que debera
emitir el responsable de los ficheros para su manipulacion.

» Redaccion de las clausulas para implementar en todos los documentos de régimen
interno y externo de la empresa, acordes con la legislacidn de proteccion de datos.

» Adaptacion de los contratos (tanto con prestadores de servicios, encargados de
tratamiento de datos u otros) a la legislacién de proteccién de datos en materia de
proteccion de datos, conteniendo las cldusulas adecuadas.

e Se implantara el procedimiento de ejercicio de derechos, que deberd darse a conocer a todos
los usuarios con acceso a Datos Personales. Este ejercicio conllevara el conocimiento de las
actuaciones que se han de llevar a cabo en el caso de que cualquier persona desee ejercitar el
derecho de acceso, rectificacion o cancelacién de datos, tanto internamente como de cara al
exterior, asi como en el caso de que en la empresa se reciba una actuacién por parte de
alguna persona en el ejercicio de sus derechos.

e Se entregara a la empresa en una carpeta personalizada el Manual de Proteccidon de Datos,
(tantas copias como departamentos lo soliciten) integrado por toda la documentacidn
elaborada en cada caso, en el proceso de adaptacion a la legislacion:



C/ Velazquez Moreno, 9
36201 Vigo

Tel. 886 113 129
info@vifordat.es

» Documento de Seguridad y Formularios, clausulas y contratos necesarios para el
cumplimiento de los requisitos exigidos por el RGPD.

» Manual de medidas técnicas a implantar en caso de disponer de servicio técnico propio,
en caso contrario VIFORDAT realizaria una propuesta de instalaciéon de medidas técnicas.

» Texto completo de la RGPD.

La documentacion sera explicada por el consultor al responsable/s, ademas de incluirse una

explicacidon impresa en la documentacién.

Durante el primer afio, Vifordat realizara la labor del Delegado de Proteccién de Datos (DPO),
figura de obligado cumplimiento para los organismos publicos.
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La presente propuesta se realiza teniendo en cuenta los recursos humanos y sistemas de

informacion con los que cuenta en la actualidad la empresa, los cuales son aproximadamente

los que se senalan en el cuadro adjunto. En el caso de que los datos indicados difieran

sustancialmente de los realmente existentes quedara sin efecto la presente propuesta.

CONCEPTO RECURSOS

Trabajadores con acceso a datos

1-50

Equipos / portatiles / servidores

1-50

Accesos remoto

Ficheros

1-5

Total de centros

1-2

Cesion de datos a terceros

S|

Toma de datos en web

Sistema de tratamiento

Transferencia internacional de datos

Actividad

EMPRESA

ASOCIADOS AGRUPACION GALICIA, deberd adoptar las MEDIDAS DE SEGURIDAD DEL NIVEL

PERTINENTE.
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6. Presupuesto y forma de pago

El importe de los trabajados descritos anteriormente se detalla a continuacion:

6.1. Adaptacion al RGPD

CONCEPTO

1. Andlisis de los Datos, Ficheros y Sistema de Informacion de la Empresa

2. Notificacién e Inscripcion de los Ficheros en la Agencia de Proteccién de Datos

3. Elaboracion de la documentacion legal obligatoria:
e Documento de Seguridad
e Anexos de Seguridad completos y validados
Implantacion del Ejercicio de Derechos
Elaboracién de las Clausulas Obligatorias
e Redaccidn de contratos que regulan el tratamiento de datos por cuenta de terceros
e Manual de medidas técnicas

4. Andlisis de las medidas de Seguridad y testeo interno y externo de la Seguridad

5. Sensibilizacion del Personal

6. Entrega de carpeta personalizada del Manual de Proteccidn de Datos, ademds de soporte informatico

TOTAL 121€ / mantenimiento anual

Se incluye en este presupuesto:

Los servicios de asesoramiento necesarios para adaptar la actividad a la Ley de Servicios de la
Sociedad de la Informacion. La Ley de la Sociedad de la Informacién afecta, en el caso, a su
pagina web asi como a todo lo que se refiere a circulacién o comunicacién de informacién a
través de correo electronico.

6.3. Forma de pago

El pago se realizard mediante un pago Unico a la finalizacién del trabajo.

6.4. Plazo de validez

Esta oferta es vdlida durante 30 dias a partir de su fecha de emisidn.
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6.5. Observaciones

Dicho presupuesto tiene en consideracién la Adaptacidon y el mantenimiento anual al RGPD.

Realizado por: Aprobado por:
)

Begofia-Valdenebro Blanco Javier Roig/Marifio

Dpto. Técnico Director General
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7. Condiciones generales

7.1. Requisitos previos

La sistematica de funcionamiento prevista para la realizacion de los trabajos requiere:

e Designacién por parte de la empresa de un coordinador que posibilite y facilite las relaciones
con VIFORDAT, y asuma las responsabilidades de representante de la direccidon para desarrollo
de este proyecto.

e Designacion por parte de VIFORDAT de un responsable de proyecto que organice, planifique
y coordine las diferentes fases del trabajo.

7.2. Aceptacion de la oferta

En caso de que ASOCIADOS AGRUPACION GALICIA acepte la presente oferta, una vez
comunicada su decision a VIFORDAT, sera condicién indispensable que, una vez firmado, remita
mediante fax, e-mail o correo postal a nuestras instalaciones, la aceptacién incluida en el
ANEXO de esta propuesta.

En el caso de aceptacion de la propuesta, se planificara conjuntamente el comienzo del Analisis
del Sistema de Informacidn, con un minimo de 15 dias de antelacion.

En el caso de la aceptacién de la propuesta ASOCIADOS AGRUPACION GALICIA autoriza a
VIFORDAT para publicar su nombre en el apartado de referencias.

7.3. Duraciéon de los servicios

El SERVICIO ADAPTACION AL RGPD tendra de vigencia desde la fecha de su contratacién hasta
un aiio después.

7.4. Calendario de ejecucion

La duracién del proyecto se estima en TRES DIiAS aproximadamente, si bien, dicho plazo puede
verse afectado por la disponibilidad. Al finalizar el trabajo se entrega toda la documentacion en
soporte papel, incluido un CD con toda la informacién.

A continuacién se muestra el calendario previsto para la realizacién de los trabajos:

10
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Diagndstico

Identificacidn, notificacion e inscripcién de ficheros

Redaccidn de cldusulas y contratos

Elaboracidn de la documentacion

7.5. Confidencialidad

La documentacién e informacién facilitada por ASOCIADOS AGRUPACION GALICIA a
VIFORDAT para la realizacién de los trabajos, sera tratada con cardcter confidencial. VIFORDAT
se responsabiliza de no transmitir a terceros ningun documento o informacion sin
autorizacion expresa de ASOCIADOS AGRUPACION GALICIA.

VIFORDAT y ASOCIADOS AGRUPACION GALICIA se obligan a mantener el secreto de la
informacién intercambiada en cumplimiento y desarrollo de los términos de esta propuesta.
En particular, los procedimientos, métodos e instrucciones aplicadas y la documentacién legal
generada en su cumplimiento son propiedad intelectual de VIFORDAT.

ASOCIADOS AGRUPACION GALICIA utilizara las instrucciones y la documentacién generada por
VIFORDAT Unicamente para uso interno en cumplimiento de la legislacidn vigente en materia
de protecciéon de datos. En ningun caso podra hacer uso de dichas instrucciones vy
documentacidon para otros fines ajenos a los de los servicios propuestos y, en su caso,
contratados, ni cederla a terceros, salvo autorizacién previa y escrita de VIFORDAT.

7.6. Metodologia de actuacion

VIFORDAT prestard a ASOCIADOS AGRUPACION GALICIA los servicios que contraten en la
forma y condiciones expresadas en la PROPUESTA.

Por su parte, ASOCIADOS AGRUPACION GALICIA se comprometen a:

1. Facilitar a VIFORDAT toda la informacion necesaria y relevante y en general, a colaborar,
bajo los principios de buena fe, para la adecuada identificacién de ficheros y decision de
medidas de seguridad. Ademas, realizada la entrega del Manual, se obliga a adoptary a
custodiar todas las medidas de tipo juridico, administrativo y técnico propuestas en el
Documento de Seguridad, asi como mantener actualizados todos los documentos anexos
obligatorios segun RGPD.

11
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2. Con posterioridad a la entrega del Manual y Plan de Adaptacién, ASOCIADOS
AGRUPACION GALICIA se compromete a desarrollar dichas medidas en un plazo de 30
dias naturales.

3. Abonar a VIFORDAT el precio en los importes y condiciones detalladas en la PROPUESTA.

7.7. Documentacion de aceptacion de propuesta y contratacion de
servicios

Adjunto en el Anexo, se acomparfia el documento de aceptacion y contratacion de servicios. Su
firma supone la contratacion de los servicios que en él se especifiquen, con el alcance y en las
condiciones que se detallan en la propuesta.

7.8. Clausula de proteccion de datos

En cumplimiento de la Ley Organica 15/99, del 13 de Diciembre, de Proteccién de Datos de
Caracter Personal, le indicamos que los datos personales que usted nos facilita de forma
voluntaria, por cualquiera de nuestros medios de recogida de informaciéon, van a ser
incorporados a ficheros automatizados de tratamiento de datos de caracter personal
debidamente inscritos en la Agencia Espanola de Proteccién de Datos. Dichos ficheros tienen
como su unica finalidad la gestion profesional (1) por parte de VIFORDAT.

Para la realizacidon de la gestién antes mencionada puede ser necesario que se cedan los datos a
encargados de tratamiento, empresas colaboradoras y administraciones publicas. Se informa de
la posibilidad de enviarle informacién sobre actividades y servicios de interés a los que usted
presta su consentimiento, y que, por cualquier medio, pudieran llevar a cabo entes
colaboradores del titular del fichero. Esta autorizacion se hace efectiva de forma retroactiva a
cualquier tratamiento de datos hechos ya por parte del titular del fichero, siempre y cuando la
finalidad fuese la anteriormente indicada. También se hace efectiva para cualquier otro
tratamiento necesario para la prestacion de servicios de reciente o nueva contratacion.

Si desean ejercer el derecho de acceso, rectificacién o cancelacion, dirijan un escrito a:
VIFORDAT, S.L. C/ Velazquez Moreno 9, 36201 Vigo o en el correo electrénico:
info@vifordat.es.

(1) Gestidon de clientes, realizacion de propuestas, gestion contable y fiscal, elaboracién de facturas y propuestas, gestién de recursos humanos

12
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8. ANEXO: Aceptacion del presupuesto de Adaptacion RGPD

8.1. Datos identificativos de la empresa

Empresa: ASOCIADOS AGRUPACION GALICIA

C.LF.: C.N.AE.: N° Trabajadores: 1-50
Domicilio: Galicia Localidad: Galicia

C.P.: Provincia: Galicia Pers.cont.: Sergio Roman
Tifno.: 886132083//672252654 Fax: E-mail: direccion@galicia.info
Actividad: empresa Ordenadores:1-50 Trab. acceso a datos: 1-50
Nivel de seguridad: basico

8.2. Aceptacion de la oferta

ACEPTO EL PRESUPUESTO CANTIDAD

PRECIO

ADAPTACION AL RGPD (mantenimiento ..
anual) 121 € / Adaptacién
Forma de pago: Unico pago a la finalizacién del trabajo

8.3. Datos relativos a la domiciliacion bancaria

wemce: | [ [ [} [LL1[] [ 1] HNEENEEEEE

Entidad Oficina D.C. NuUmero cuenta corriente:
En caso de tener establecido un dia de pago, especifiquelo aqui:

8.4. Aceptacion por y en representacion de la empresa

D/D#; Cargo: DNI:
Fecha: Firmay Sello de la Empresa:

8.5. Observaciones

Autorizo expresamente a VIFORDAT a que acceda a los datos que afectan a la gestion y tramitaciéon de mi crédito ante la F.T.F.E

En cumplimiento del art. 5 de la L.O 15/1999, del 13 de Diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, se le informa que los datos personales que nos facilita de forma voluntaria, por
cualquier medio de recogida de informacién, van a ser incorporados a ficheros automatizados de tratamiento de datos de caracter personal de VIFORDAT. Dichos ficheros tienen como finalidad
la gestion profesional( por parte de VIFORDAT, la cual es titular de los ficheros. Se garantiza la maxima confidencialidad en el tratamiento de estos datos. Esta autorizacion se hace efectiva de
forma retroactiva a cualquier tratamiento de datos hechos ya por parte del titular del fichero, siempre y cuando la finalidad fuese la anteriormente indicada. También autoriza cualquier otro
tratamiento necesario para la prestacion de nuevos servicios por parte de VIFORDAT. Para ejercer el derecho de acceso, rectificacion, oposicién o cancelaciéon envie un escrito (adjuntando
fotocopia del DNI) a: VIFORDAT, S.L. C/ Velazquez Moreno 9, 36201 Vigo, en el correo electrénico: info@vifordat.es.

(1) Gestion: comercial, de clientes, contable y fiscal, de RR.HH, de proyectos, formacion; elaboracién de propuestas y facturas; envios informativos.



